
厦门大学实验技术人员工作守则

一、遵守和贯彻学校和实验室关于实验室、实验教学的各项管理规定。

二、熟练掌握实验室各项教学实验的原理和实验技术，掌握实验仪器的性能、

使用方法及操作步骤，能够迅速、熟练地排除实验所需实验装置的小故障。积极

学习新的实验技术、新器件的使用，尽快掌握本实验室新购进设备的使用方法。

三、做好实验室仪器设备的日常管理、维护工作，定期检查仪器设备的工作

状况，发现仪器设备运行不良时应马上采取措施并及时报告、维修。

四、负责实验室日常管理工作，及实验室的安全、环境卫生等工作。

五、实验前按照实验要求准备实验所需的仪器设备和各种消耗材料，认真检

查实验所用仪器是否完好，确保仪器能够正常工作。

六、实验过程中必须注意防范人身和设备安全，如出现漏电、火警等事故，

应立即切断相应电源、气源，有序疏导学生。积极协助实验教师辅导学生实验，

发现问题及时解决或反馈实验教师。保护好仪器设备，仪器使用过程中出现问题

应及时妥善处理。

七、实验后对学生使用的仪器进行清点，并要求学生整理好实验装置后方可

离开实验室。关好水、电、门窗、通风橱等，确保实验室安全。

八、做好实验室工作档案的收集、整理、统计、存档、上报等工作。

九、积极参加实验教学改革和研究，按照实验任务的需要，进行实验仪器设

备的设计与改进、研制与开发。认真落实实验教学信息化建设与实验资源开放共

享要求。
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